Upute — Microsoft Teams
U nastavku slijede upute kako dodati, obrisati i preuzeti dokument ili mapu u aplikaciji Teams.

Kada izaberete predmet koji trenutacno imate (npr. Informatika) kliknete na Datoteke (zaokruzZeno na slici) ili Files ako vam
je aplikacija na engleskom jeziku.
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Odaberete gumb Prenesi (Upload) i birate Zelite li prenijeti datoteku ili mapu.
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Na vasem racCunalu trebate nadi datoteku koju Zelite postaviti na racunalo. Kada ju pronadete, oznacite ju i pritisnite gumb
Otvori (vidi sliku).
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Ako ste zabunom postavili krivi dokumen, mozZete ga izbrisati tako da oznacite dokument (vidi na slici) i kliknete na gumb
Izbrisi (Delete).

Kada Zelite preuzeti dokument na svoje racunalo, oznacite dokument i kliknete na gumb Preuzmi ili Download (vidi na
slici).
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Teams nudi mogucénost Cavrljanja odnosno chat. Njime se obavlja privatna komunikacija izmedu ucenika ili izmedu ucitelja
i u¢enika. Da bi pristupili izborniku Cavrljanje s lijeve strane izbornika izaberete Cavrljanje (chat).
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Kliknete na kontakte, na tri tockice i upisujete ime osobe s kojom se Zelite dopisivati.
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Dodaj u kontakte
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